Die 1912 gegrundete Siebend&cher Baugenossenschaft eG Mem-
mingen ist ein traditionelles und innovatives Wohnungsunterneh-
men. Die effiziente Bewirtschaftung des eigenen Bestandes sowie
die Verwaltung nach WEG mit insgesamt ca. 2.600 Wohnungs- und
Gewerbeeinheiten stehen neben dem aktiven Bautragergeschaft im
Vordergrund.

Fur die Verstarkung unserer Eigentumsverwaltung suchen wir eine/n

Verwalter/in von Wohneigentum

lhr Aufgabengebiet umfasst die selbstandige Verwaltung von Ei-
gentlmergemeinschaften, die Vorbereitung, Leitung und Nachberei-
tung von Eigentlimerversammlungen, die Erstellung von Wirtschafts-
pldnen und Jahresabrechnungen, Erledigung des Schriftverkehrs,
Kontakt mit Mietern und EigentUmern.

Sie sind aufgeschlossen und dienstleistungsorientiert, haben eine ab-
geschlossene Berufsausbildung, bevorzugt als Immobilienkaufmann/-
frau, technisches Verstandnis, besonderes Interesse am selbstandigen
Arbeiten, Durchsetzungsvermdgen, Bereitschaft zur Weiterbildung
und sehr gute Kenntnisse in MS-Office.

Wir bieten einen Vollzeitarbeitsplatz mit leistungsgerechter Bezah-
lung, ein Team netter Kolleginnen und Kollegen und intensive Einar-
beitung.

FUr Fragen vorab steht Ihnen unser Herr Hildebrandt unter
Tel. 08331/9507-12, gerne zur Verflgung.

lhre Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte

spatestens zum 31. 1. 2012 an den Vorstand der
Siebendacher Baugenossenschaft eG,
LindentorstraBBe 7 in 87700 Memmingen

oder per E-Mail an hildebrandt@siebendaecher.de




